
Staatl. Seminar für Didaktik und Lehrerbildung (Gymnasien) Karlsruhe 
 
Antrag auf Genehmigung einer 
                                               Ausbildungsreise Fortbildungsreise Dienstreise 

 
Name, Vorname, Wohnanschrift                                                                                                                                        Bes. Gr./ VGr. 

Reiseziel 

Art/ Zweck der Ausbildungsreise bzw. Fortbildungsreise/ Dienstreise (Ausschreibung in Kopie beilegen) 

Datum, Uhrzeit des Reisebeginns Beginn der Reise an Wohnung Dienststelle anderer Stelle 

Ende der Reise an Wohnung Dienststelle anderer Stelle 

Beginn des Dienstgeschäfts Ende des Dienstgeschäfts Voraussichtl. Rückkehr 

Verkehrsmittel 
o Regelm. verkehrende Verkehrsmittel 

Bahncard vorhanden?            ja           nein  
 

o gemeinsamer Omnibus 
 

o Fahrgemeinschaften; Anzahl der PKW ______ 
 

o priv. eigener PKW 

 
Die PKW - Benutzung ist aus folgenden Gründen zwingend erforder-
lich: 

Bei Ausbildungsreisen 
          Zahl der teilnehmenden Referendare ________                Zahl der Referendare in der Fachseminargruppe __________ 
         (bitte Referendare namentlich mit Angabe der Fachkombination auf der Rückseite aufführen) 
         Voraussichtliche Kosten je Person: _______________________ 
           
         Sind die betroffenen Kolleginnen und Kollegen informiert?               ja                  nein 

Werden Zuwendungen von dritter Stelle gewährt? 
 

Nein                      ja, Übernahme der Kosten für 
                                                                                 Fahrtkosten                                  Unterkunft                                      Verpflegung 

Datum und Unterschrift des Antragstellers 

Entscheidung über den Antrag: 

 
1.     Die Ausbildungs-/ Fortbildungsreise wird genehmigt 

 
    Die Dienstreise wird genehmigt 

 
o ohne reisekostenrechtliche Abfindung 
o Tage-/ Übernachtungsgeld nach RKStA, notwendige Fahrtkosten, Nebenkosten gegen Nachweis (siehe 

Hinweise) 
o kein Tage-/ Übernachtungsgeld, nur Fahrtkosten (siehe Hinweise) 
o Zuschuss zu den nachgewiesenen Übernachtungs-/ Fahrtkosten in Höhe von ____________€ 

Hinweise: 
- Bei mehreren Teilnehmern sind Gruppentarife in Anspruch zu nehmen bzw. Fahrgemeinschaften zu 

bilden. 
- Bei Ausbildungsreisen gilt die 50%-Regelung nach § 23 LRkG; falls keine Kostenerstattung oder nur 

ein Zuschuss zugesagt ist, wird die Genehmigung unter Vorbehalt erteilt, dass vor Fahrtantritt die Ver-
zichtserklärung aller Teilnehmer vorliegen. 

 
o Für die PKW Benutzung werden triftige Gründe anerkannt. 
o Zusätzliche Anordnungen: 

 
                    Der Antrag wird abgelehnt, da ________________________________________________ 
 

2. Zurück an den Antragsteller zur Kenntnis und zum Anschluss an die Reisekostenabrechnung (bei Ausbildungsrei-
sen bitte gesammelt abgeben) 

 
 
 
                                                                                                                ________________________________________ 
                                                                                                                  Datum, Unterschrift des Seminarleiters/Ständ. Vertreters 


